
Anleitung / Hilfestellung zur Registrierung: 

 

• Nachdem Kund*innen entweder selbstständig auf das Widget gefunden 
haben bzw. über den Manager eingeladen worden sind, bekommen sie die 
Möglichkeit sich zu registrieren. 
• In der Registrierungsmaske werden nun zu allererst die Standard-Daten 
abgefragt, welche über die Einstellungen bei den Widget-Eingabefelder definiert 
wurden. Die Zusatzdaten, die hier ebenfalls definiert wurden, werden erst nach der 
erstmaligen Registrierung abgefragt, da auf das Prinzip der Datensparsamkeit 
gesetzt wird. 

 

Die Angaben der mit einem Stern versehenen Eingabefelder sind „Mussfelder“. 
Ohne diese Angaben kann die Registrierung nicht beendet werden! 

 

 

https://help.venuzle.com/kunden/einladung-von-kunden-zur-widgetnutzung
https://help.venuzle.com/widget/eingabefelder-fuer-das-widget-definieren
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• Nach dem Klick auf Registrieren, werden Nutzer*innen auf den nächsten 
Bildschirm weitergeleitet und bekommen die Info, dass sie nun noch ihre E-Mail-
Adresse bestätigen müssen. Sollte es Probleme geben, kann der Link hier auch 
noch einmal versendet werden. 

 

 

 

• Wenn man in der E-Mail dann auf Bestätigen klickt, wird man automatisch auf 
die Widget-Seite weitergeleitet und eingeloggt. In der Übersicht sieht man dann die 
zwei Menüs "Mein Profil" und "Organisationen". 
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• Bei "Mein Profil" werden alle Daten zur privaten Nutzer*in angezeigt inkl. der 
allfälligen Zusatzfelder. Hier im Beispiel z.B. die Auskunft über eine etwaige 
Trainerzertifizierung im Abschnitt "Zusätzliche Daten". Wenn alle Daten ausgefüllt 
wurden, kann auch eine Bestätigung durch den Betreiber angefragt werden über 
das Widget. Über den Reiter "Mein Profil" bedeutet dies jedoch eine Berechtigung 
als Privatperson und nicht für die zugeordnete Organisation. 
• Im rechten Bereich unter Aktionen kann man nun die Änderungen speichern, 
das Passwort ändern, sich abmelden oder das eigene Profil komplett löschen. 

 

 

 

 

 

 



- 4 - 
• Im Reiter "Organisationen" findet man alle Infos zum zugeordneten Verein, 
der Bildungseinrichtung oder der Firma. Unter "Allgemein" sind die Standarddaten 
auszufüllen, unter "Weitere Daten" werden die Zusatzfelder abgefragt und unter 
„Mitglieder“ sieht man die weiteren Mitglieder bzw. Antragsberechtigten der 
Organisation. Sind alle Datenfelder vollständig ausgefüllt, kann hier nun eine 
Anfrage zur Bestätigung durch den Betreiber für die Organisation über den Reiter 
"Allgemein" abgesendet werden. 
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• Im Reiter "Mitglieder" sieht man alle hinzugefügten Mitglieder und man kann 
zudem weitere Mitglieder einladen, Teil der Organisation zu werden. Hierzu kann 
die Einladefunktion im Widget genutzt werden und die richtige E-Mail des 
potenziellen Mitglieds bekannt sein. Das neue Mitglied kann sich dann entweder 
neu registrieren oder einloggen und ist dann Mitglied der Organisation.  

 

 


